
苏州工业职业技术学院 

国际经济与贸易专业（统招）人才培养方案 

一、基本信息 

专 业 代 码 ： 630502 专业名称： 国际经济与贸易 

专业带头人： 耿欣   

系主任审定： 叶文红 教务处审核： 何福男 

分管院长审批： 温贻芳 批准日期：  

二、招生对象与修业年限 

1.招生对象：高中毕业或具备同等学历的考生。 

2.修业年限：3年~6年，包含休学、留级、结业换发学历时间，但不包括服兵役时

间。 

三、职业面向 

（一）服务面向 

所属专业大类

（代码） 

所属专业类

（代码） 

对应行业 

（代码） 

主要职业类别 

（代码） 

主要岗位类别 

（或技术领域） 

财经商贸大类

（53） 

经济贸易类 

（5305） 

批发业（51） 批发与零售服务

人员（40100） 

贸易经济代理人

员、销售人员 

（二）职业能力分析 

职业能力要求 对应职业能力课程 

1. 掌握国际贸易跟单操作技能 

2. 能恰当处理国际商贸中的突发事件 

3. 能够保持良好心态，完成售后服务工作 

4. 具有良好的判断能力，能分辨外商试探、合作等

意向 

5. 具有迅速反应和思辨能力，能在商务洽谈中坚

守底线和适当妥协，寻求更好的解决方案 

6. 能熟练运用商务英语进行日常和商务事务的沟

通交流 

7. 能依照各国文化顺利进行国际交往 

8. 具备良好的服务心态和跨文化交际意识 

国际贸易基础 

进出口业务操作 

外贸英语函电 

商务谈判 B（双语） 

经贸英语 B I、II 

商务英语写作 

商务口笔译 A 

Simtrade 外贸操作 

外贸单证实务 

电子商务理论与实践 

国际市场营销 



职业能力要求 对应职业能力课程 

9. 具备团队合作精神，能协同其他部门完成任务 

10. 能整理客户资料并妥善保存 

11. 能操作商务办公设备和日常办公软件 

国际经济学基础 

国际商法 

办公软件高级应用 A 

四、培养目标与培养规格 

（一）培养目标 

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，培养拥护党的基本路线，思想政治坚定、

德技并修，德、智、体、美、劳等方面全面发展，具有一定的科学文化水平、良好的职业道

德和工匠精神，掌握国际贸易、外贸业务等专业技术技能，具备认知能力、合作能力、创新

能力、职业能力等支撑终身发展、适应时代要求的关键能力，具有较强的就业创新创业能力，

面向对外贸易、跨境电商等专业领域，能够从事市场开拓、单证缮制、跟单操作、行政管理

等第一线工作，具有较扎实的国际贸易及语言知识、技能，较强的实践能力、学习能力、创

新创业能力技能的高素质、复合型、创新型技术技能人才。 

（二）培养规格 

1．素质 

（1）政治思想素质合格。具有正确的世界观、人生观、价值观。坚决拥护中国共产

党领导，树立中国特色社会主义共同理想，践行社会主义核心价值观，具有爱国情感、国

家认同感、中华民族自豪感，思想政治坚定、道德品质优良，遵守法律，遵规守纪，具有

社会责任感和参与意识。 

（2）职业道德素养过硬。具有良好的职业道德和职业素养。遵守、履行道德准则和

行为规范；尊重劳动、热爱劳动；崇德向善、诚实守信、爱岗敬业，具有精益求精的工匠

精神；具有集体意识和团队合作精神，具有质量意识、绿色环保意识、安全意识、职业生

涯规划意识等；能够从事市场开拓、单证缮制、跟单操作、行政管理等职业岗位工作。 

（3）综合能力素质优良。具有良好的身心素质和人文素养，达到《国家学生体质健康

标准》要求，具有健壮的体魄、健康的心理和健全的人格；具有良好的人际交往与沟通协调

能力、逻辑分析与问题解决能力、国际视野与合作交流能力、创新思维与实践创造能力。 

2．知识 

（1）基础人文社科方面的知识：掌握哲学、法学、政治学、经济学等方面的基本知识； 

（2）专业的英文知识：掌握 4000 个英语词汇及短语的基本用法；以正常的语速用英文



进行交流；达到每分钟 80-100 词汇的英文报刊阅读速度； 

（3）专业基础知识：掌握马克思主义经济学和当代西方经济学、管理学和国际经济与

贸易的基本理论和基本知识； 

（4）国际贸易专业知识：掌握国际贸易政策和规则，熟悉国际经济合作和贸易业务流

程；掌握一定的外贸企业经营管理知识和外经贸业务的实际操作方法，掌握国际货物外销、

国际商务沟通与谈判、国际贸易单证制作、国际货款结算、外贸跟单、外贸口语与函电、国

际货物通关、跨境电子商务等国际贸易专业知识；  

（5）互联网知识：掌握计算机技术、网络应用技术等方面的基础知识； 

（6） 必要的法律知识：熟悉国际贸易中的惯例与规则、世界发达国家和地区的经济发

展状况及贸易政策，熟悉外贸业务和生产、管理技术以及外贸行业的法规、政策； 

（7）必要的外贸商品知识。了解部分产品工艺流程、产品性能、通用工程技术和工具

平台的使用等工科类基本知识，以及生产管理等知识。 

3．能力 

（1）具有进出口流程业务基本操作能力、英语听说读写能力； 

（2）能用英语为工作语言开展国际商务活动、处理外贸业务，进行涉外商务活动中的

普通口头、书面翻译，能用中英双语撰写外贸函电、填写国际贸易单证、起草外贸合同； 

（3）能对市场进行基本的分析，从事基本的企业管理辅助工作，能对市场动态走向进

行基本的预测，能进行基本的市场调研、组织管理和社会协调； 

（4）能进行报关、报检、货运、制单等国际贸易业务的基本操作，并能独立分析问题、

解决问题和独立工作，处理外贸业务、外贸跟单、外贸单证、报关与报检、货代业务、货代

操作、货代单证、工厂船务、跨境电子商务等工作任务；  

（5）能够运用现代工具和互联网手段进行数据统计分析、office 办公软件操作、文献

检索，能够操作外贸软件应用等相关工具。 

 

五、课程设置与教学进程 

详细安排见附件“2021 级课程设置与教学进程表”。 

六、专业核心课程简介 

1.A 类课程 



序号 课程名称 主要教学内容与要求 学时 
开设专 

业方向 

1 
国际经济学

基础 

主要教学内容： 

1.经济学的基本概念、基本原理和基本方法； 

2.经济学的基本分析方法和工具； 

3.运用经济学的基本原理，分析和解决一些实际经济现

象和经济问题； 

要求： 

1.能运用经济基础知识，进行案例分析和讨论； 

2.能理论联系实际并用经济学的方式方法思考解决问

题； 

48 
国际经济 

与贸易 

 

2.B、C 类课程 

序

号 

课程名

称 
主要教学内容与要求 实习实训项目 

学

时 

开设专

业方向 

1 
经贸英语

B I、II 

主要教学内容： 

1.常见商务场合的交际用语；  

2.常见商务场合的工作用语； 

3.跨文化沟通的原则和技巧； 

要求： 

1. 能熟练地以电话或邮件形式用英语执

行订单处理，商谈费用报销问题，经营和

发展策略等商务话题； 

2. 能熟练地以英语为工作语言，研讨经

营、广告、招聘、培训等问题，制定方案

并模拟执行。 

1.交际会话模拟 24 

2.情景表演 6 

3.模拟电话沟通 6 

4.电话留言 4 

5.方案研讨、制定与

模拟执行 8 

共 48 课时 

96 

国际经

济与贸

易 

2 
国际贸易

基础 

主要教学内容： 

1. 表示商品品质、“溢短装”的规定方法

以及包装的分类； 

2. 贸易术语的组成及代表意义； 

3. 进出口货物运输条款的基本内容； 

4. 投保险别及海上运输保险的承包范围； 

5. 信用证的定义及特点，及 SWIFT 信用

证代码； 

6. 信用证审核要素及 UCP600 中改证条

款及改证流程； 

7.不可抗力的认定和处理 

要求： 

1.能够熟练完成合同品质、数量、包装条

款的拟定； 

2.能够利用贸易术语完成正确的对外报

价，能准确地核算对外报价，具备对外报

价、还价的基本能力，准确换算佣金、折

扣价格，并完成实训平台出口预算表填写； 

3.能够正确选择运输方式，并进行海运运

费计算，完成实训平台货运委托书与订舱

1.进出口业务准备 2 

2.进出口业务磋商 4 

3.进出口合同订立 

10 

4.进出口合同履行 

30 

5.进出口业务善后 4 

共 50 学时 

64 

国 际 经

济 与贸

易 



单的填写； 

4.能够完成实训平台保险单的填写； 

5.能够运用实训平台及企业软件完成开证

申请书缮制； 

7.能够识别软条款，能利用信用证方式完

成结算； 

8.能够运用实训平台进行网上申报并退

税。 

3 
商务 

口笔译 A 

主要教学内容： 

1. 中英文名片、标识和商标翻译； 

2. 广告词、公司简介和常见产品说明书

的翻译； 

3. 常见公关文稿和一般商务信函的翻译； 

4. 一般涉外活动口译； 

要求： 

1.能翻译中英文名片、标识和商标； 

2.能完成简单广告词、公司简介和常见产

品说明书的翻译； 

3.能翻译常见公关文稿和一般商务信函； 

4.能担任一般涉外活动口译。 

1.商务标志翻译 10 

2.商务介绍翻译 10 

3.商务文稿翻译 10 

4.商务交际口译 2 

共 40 课时 

80 

国际经

济与贸

易 

4 
外贸英语

函电 

主要教学内容： 

1. 外贸函电写作格式、句型和文体特点； 

2. 外贸函电专业术语及业务流程； 

3. 询盘、还盘、谈判、商务合同的撰写，及

催开信用证、保险、索赔理赔等信函写作； 

要求： 

1.了解外贸函电的写作格式、常用句型和

文体特点； 

2.熟悉外贸函电专业术语及业务流程； 

3.准确掌握在日常外贸工作中运用英语和

专业知识进行各项业务联系和通讯活动的

能力； 

4.能够用函电进行询盘、还盘、谈判、商

务合同的撰写、催开信用证、保险、索赔

理赔等业务。 

1.用函电询盘 6 

2.用函电发盘 6 

3.用函电还盘 8 

4.用函电谈判 10 

5.用函电执行合同 6 

6.用函电处理保险、

理赔等业务 4 

共 40 课时 
80 

国际经

济与贸

易 

5 
商务谈判

B(双语) 

主要教学内容： 

1.商务谈判基本知识和策略； 

2.商务谈判策略和方法； 

3.谈判信息收集与对手分析； 

4.谈判力的获得； 

要求： 

1.掌握商务谈判基本知识和策略； 

2.能够运用商务谈判策略和方法、技巧； 

3.能够进行谈判对手分析； 

4.能够把握商务谈判的影响要素； 

5.能够用英语进行买卖交易谈判。 

1.谈判方案设计与管

理8 

2.谈判开局 2 

3.正面交锋 8 

4.谈判妥协与让步 4 

5.谈判协议拟定 4 

共 24 课时 

48 

国际经

济与贸

易 



6 
Simtrade

外贸操作 

主要教学内容： 

1.国际贸易准备工作； 

2.贸易磋商邮件； 

3.不同贸易术语的差异； 

4.签订外销合同； 

5.主要贸易术语（CIF、CFR、FOB）与结算

方式（L/C、T/T、D/P、D/A）的进出口业务

流程； 

6.国内购销合同的签订； 

7.出口业务中的各种单据，包括进出口申

报、议付单据，进口业务中的信用证开证

申请； 

8.开证、审证、审单要点。 

要求： 

1.能够利用 SimTrade 提供的各项资源，做

好交易前的准备工作。 

2.能够使用邮件系统进行业务磋商，掌握

往来函电的书写技巧。 

3.能够掌握不同贸易术语的差异。灵活使

用贸易术语（CIF、CFR、FOB）与结算方式

（L/C、T/T、D/P、D/A），正确核算成本、

费用与利润。 

4.能够根据磋商内容，正确使用贸易术语

与结算方式签订外销合同。 

5. 能够掌握四种主要贸易术语（L/C、T/T、

D/P、D/A）的进出口业务流程。 

6.根据磋商内容做好备货工作，正确签订

国内购销合同。 

7.正确填写各种单据（包括出口业务中的

进出口申报、议付单据，进口业务中的信

用证开证申请）。 

8.掌握开证、审证、审单要点。 

1.交易准备阶段 2 

2.交易磋商阶段 4 

3.签订合同与接受信

用证 6 

4.履行合同阶段 4 

共 16 课时 

16 

国际经

济与贸

易 

7 
外贸单证

实务 

主要教学内容： 

1、进出口合同的签订； 

2、进出口合同品名、品质、数量、包装、

价格、运输、保险、结算方式等相关词汇； 

3、审核和修改信用证、商业发票、提单、

保险单、产地证等； 

4、装箱单、重量单和尺码单等相关单证的

缮制； 

5、缮制发票、箱单等综合单证。 

要求： 

1、掌握进出口合同的签订步骤； 

2、能熟练掌握进出口合同品名、品质、数

量、包装、价格、运输、保险、结算方式等

相关词汇； 

1.进出口合同 2 

2.信用证 4 

3.商业发票 2 

4.汇票 2 

5.提单 4 

6.保险单 2 

共 16 课时 

32 

国际经

济与贸

易 



3、能够阅读相关单证，根据所给的合同等

资料审核和修改信用证、商业发票、提单、

保险单、产地证等； 

4、能够准确地阅读装箱单、重量单、尺码

单各项主要内容，根据所给的合同和信用

证等资料填写装箱单、重量单和尺码单； 

5、能够根据所给的进出口合同和信用证内

容缮制发票、箱单等综合单证。 

8 
进出口业

务操作 

主要教学内容： 

1.进出口业务的基本知识； 

2.进出口贸易交易前的准备工作； 

3.进出口贸易交易的磋商； 

4.进出口合同的签订； 

5.履行合同条款； 

6.合同的善后处理。 

要求： 

1.掌握国际贸易的基本知识； 

2.熟悉进出口贸易交易前的准备工作； 

3.熟练进行进出口贸易交易的磋商； 

4.能根据国际惯例进行进出口合同的签

订； 

5.能依照商务合同很好地履行合同条款； 

6.能依照国际惯例进行合同的善后处理。 

1. 国际市场分析与

开发 2 

2. 建 立 业务 联 系                     

商务函电   2 

3. 交易磋商（邮件、

电话、面谈等）3 

4. 价格核算  3                        

5. 签订合同 ，拟定

进出口合同条款  2 

6. 办理商品运输、保

险   2           

7. 报检、报关  2  

8. 履行进出口合同 2      

9. 支付与结算 2 

10. 争议的解决 2 

11. 核销、退税 2 

共 24 课时 

48 

国际经

济与贸

易 

七、毕业条件 

    学生达到以下条件准予毕业： 

1.操行要求：无纪律处分，操行等第合格； 

2.学分要求： 

（1）必修课程全部合格，实践教育环节全部合格； 

（2）总学分达到 169.5 分； 

（3）公共选修课程达到 8学分（其中艺术类选修课程不少于 2学分）； 

（4）专业拓展课程达到 8学分。 

3.体质测试要求：体质测试达到国家标准。 

4.职业资格证书要求： 

学生获得 BEC 证书，或大学英语四级证书，或相当于大学英语三级水平的考试 75分及

以上。 

 


